VERBAND DES PERSONALS ZURCHER SCHULVERWALTUNGEN Wj

LEISTUNGSANGEBOT
Zeiterfassungstool

Vorname Name Arbeitspensum 100% Druckdatum: 30.10.2019
f— ZEITERFASSUNG Ubersicht AZS o
¥t | Gaw | kemme | Gone | komme [ gene | Ferien [miound kmame|miz | overs Faiertag BEMERKUNG soLL-ZEm 1eT-ZEm ThE - ZEMsALDD

01.01.2020 8:24|Neujahr 8:24 8:24 0:00]
02.01.2020 8:24|Berchtoldstag 8:24 8:24 0:00
03.01.2020 |Fr |08:00{12:30|13:00)17:00 8:24 8:30 0:06 0:06|
04.01.2020 0:06]
05.01.2020 0:06
06.01.2020 08:00)12:30|13:00{17:00 8:24 8:30 0:06 0:12]
07.01.2020 08:00)12:30|13:00{17:00 8:24 8:30 0:06 0:18]
08.01.2020 08:00)12:30|13:00{17:00 8:24 8:30 0:06 0:24]
09.01.2020 08:00)12:30|13:00(17:00 8:24 8:30 0:06 0:30]
10.01.2020 |Fr |08:00(12:30|13:00)17:00 8:24 8:30 0:06 0:36|
11.01.2020 |Sa 0:36]
12.01.2020 |So 0:36]
13.01.2020 |Mo |08:00{12:30|13:00)17:00 8:24 8:30 0:06 0:42]
14.01.2020 |Di |08:00{12:30|13:00)17:00 8:24 8:30 0:06 0:48]
15.01.2020 |Mi |08:00{12:30|13:00)17:00 8:24 8:30 0:06 0:54]
16.01.2020 |Do |08:00{12:30|13:00|17:00 8:24 8:30 0:06 1:00|
17.01.2020 |Fr |08:00{12:30|13:00)|17:00 8:24 8:30 0:06 1:06|
18.01.2020 1:06|
15.01.2020 8:30 8:30 9:36|
20.01.2020 8:24 -8:24 1:12]
21.01.2020 08:00)12:30|13:00{17:00 8:24 8:30 0:06 1:18|
22.01.2020 08:00)12:30|13:00{17:00 8:24 8:30 0:06 1:24]
23.01.2020 08:00)12:30|13:00{17:00 8:24 8:30 0:06 1:30|
24.01.2020 |Fr 8:24 -8:24 - 6:54
25.01.2020 [Sa | 08:00{12:30|13:00)17:00 2:30 2:30 1:36|
26.01.2020 |So 1:36]
27.01.2020 |Mo 8:24 8:24 8:24 1:36|
28.01.2020 |Di 8:24 8:24 8:24 1:36|
29.01.2020 |Mi 8:24 8:24 8:24 1:36|
30.01.2020 |Do 8:24 8:24 8:24 1:36|
31.01.2020 |Fr 8:24| ilfe Archiv aufraumen 8:24 8:24 1:36|
Feriensaldo in Tagen Anfang Folgemonat 19.00
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Die Aufgaben und Herausforderungen fir eine Schule oder Gemeinde werden zunehmend
komplexer. Die Ressourcen sind beschrankt und deren Einsatz auf die Leistung oder das Pro-
dukt bezogen nur schwer verifizierbar. Gerade eine solche Erfassung bildet eine wichtige
Grundlage, um sich und die gesamte Organisation zielorientiert weiterzuentwickeln.

Das Zeiterfassungstool der VPZS unterstiitzt einerseits die Mitarbeitenden im Selbstmanage-
ment und stellt zugleich ein adaquates Fihrungsinstrument fir Vorgesetzte dar.

Ihr Anspruch: Unser Tool bietet Ihnen:

Sie moéchten ein einfach zu handhabendes Ein Excel-basiertes Zeit- und Leistungserfas-
digitales Instrument, um die Arbeitszeit, und sungstool mit oder ohne Kostenstellenplan.
nach Wunsch auch die Leistung, zu erfas-
sen. Formel basierter und automatisierter Eintrag
der kirchlichen Feiertage und Erfassungs-
Sie mochten keinen grossen administrativen  mdglichkeit Ihrer individuellen Feiertage.
Aufwand und daher keine zusétzliche und
unbekannte Software. Aufbereitungsmoglichkeit der Gesamtiber-
sichten all Ihrer Nutzer durch Verlinkungen
Standige Software-Updates wollen Sie sich zwischen den Excel-Dateien.
ersparen.
Ein gut lesbares Manual zum Tool.
Sie mdchten ein Tool, welches sich nach Ih-

ren Strukturen und Winschen anpassen 24h Zugriff in den Downloadbereich des
[asst. Tools inkl. den Unterlagen.
Sie wiinschen sich Transparenz und Uber- Supportdienstleistung!.

sicht zu Ihren erbrachten Leistungen pro
Kostenstelle.

Das Zeiterfassungstool erhalten Sie fiir den einmaligen Initialkostenbetrag von CHF 250.—.
Fir die Nutzung erheben wir jahrlich wiederkehrende Wartungs- und Lizenzkosten von
CHF 50.- fur die Bereitstellung und Weiterfiihrung des Tools und des Manuals.

Interessiert?
Besuchen Sie unsere Website unter https://www.vpzs.ch/zeiterfassungstool flir weitere Infor-
mationen und die Bestellung des Tools.

U Im Initialkostenbetrag sind 15 Min. telefonischer Support inbegriffen. Weiterer Support wird mit einem Stundenansatz von CHF
150.— separat in Rechnung gestellt.
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Bilder:

Datenblatt

Zeiterfassu NQ (version september 2021)

72

Bitte die blauen Felder ausfiillen oder anpassen MA ist Klassenassistenz/ Nein 1B
Betreuung? (Ja oder Nein)
Jahr 2022
Vorname / Nachname Vorname / Nachname Zeitsaldo +/- aus Vorjahr in Stunden: 0:00 2
Geburtsdatum 01.01.2022 0 Ferien Ubertrag aus Vorjahr in Stunden: 0:00
Abteilung Abteilung Ferienguthaben: 2022 210:00
Ferienguthaben: 01.01.2022 210:00
Aktueller Monat Januar
Aktueller UZ-Saldo -176:24 DAG: 01.01.2022 0:00
Erster Arbeitstag 01.01.2022 Bezogene Ferien: 0:00
Letzter Arbeitstag 31.12.2022
Verbleibendes Ferienguthaben: 210:00
MA ohne zusétzlicher Ferienanspruch |Vorname / Nachname
100% Pensum Pensum heute: 100.00%
Arbeitst 8:24 h/Tag 8:24 h/Tag
Ferienguthaben Kalenderjahr 25 Tage 25 Tage
Ferienguthaben in Stunden 210:00 h 210:00 h
Zeitqutschrift Tag vor Feiertag 224 h 224 h
Anzahl Wochentage 5 Tage S Tage
Wochenarbeitszeit 42:00 h/WWoche 42:00 h/WWoche
Arbeitspensum des Mitarbeiters pro Monat
o Anzahl Anzahl
:;.n:er::?:rsa‘l Datum von Datum bis Arbeitspensum TaA:l::;‘;at A i i ki Al'Acmat Soll Arbeitszeit/
i MA Ar Arbeitstag
Januar 01.01.2022 31.01.2022 100.00% A 21 21 176:24 .24
Februar 01.02.2022 28.02.2022 100.00% 28 20 20 168:00 124
Marz 01.03.2022 31.03.2022 100.00% 3 23 23 193:12 24
April 01.04.2022 30.04.2022 100.00% 30 21 21 176:24 .24
Mai 01.05.2022 31.05.2022 100.00% A 22 22 184:48 .24
Juni 01.06.2022 30.06.2022 100.00% 30 22 22 184:48 .24
Juli 01.07.2022 31.07.2022 100.00% A 21 21 176:24 .24
August 01.08.2022 31.08.2022 100.00% 3 23 23 193:12 24
01.09.2022 30.09.2022 100.00% 30 22 22 184:48 24
Oktober 01.10.2022 31.10.2022 100.00% A 21 21 176:24 .24
November 01.11.2022 30.11.2022 100.00% 30 22 22 184:48 24
Dezember 01.12.2022 31.12.2022 100.00% 3 22 22 184:48 24
Ferienanteil des Mitarbeiters in Stunden
Arbeitsmonat Kalendertage pro Monat
Januar Ja 31 17:50
Februar Ja 28 16:06
Marz Ja 31 17:50
April Ja 30 17:15
Mai Ja 31 17:50
Juni Ja 30 17:18
Juli Ja 31 17:50
August Ja 3 17:50
September Ja 30 17:15
Oktober Ja 3 17:50
November Ja 30 17:15
Dezember Ja 31 17:50
Total pro Jahr 12 365 210:00
Arbeitstage pro Woche im Monat des Mitarbeiters
Januar Februar Marz April Mai Juni
Mo x x X 3 X X
Di X X X X X X
Mi x X X X X X
Do X X X X X X
Fr X X X X X X
Sa - - - - - -
So = - = = = -
Anzahl WT 5 5 5
Juli August September Oktober November Dezember
Mo X X X X X X
Di X X X X X x
Mi X X X X X X
Do X X X X X X
Fr x X X X x x
Sa - - - - - -
So - - - = = =
Anzahl WT
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Feiertage

Effektiv it
Datum WT Feiertag i 100% i it des Typ Legende Spalte H (Typ)
01.01.2022 Sa_|Neujahr 0:00 0:00 1
02.01.2022 So___[Berchtoldstag 0:00 0:00 1 Kein Feiertag 0
07.03.2022 Mo 0:00 0:00 0 Ganzer Feiertag 1
14.04.2022 Do Griindonnerstag 2:24 2:24 3 Halber Feiertag 2
15.04.2022 Fr Karfreitag 8:24 8:24 1 Tag vor Feiertag 3
17.04.2022 So___|Ostersonntag 0:00 0:00 1
18.04.2022 Mo [Ostermontag 824 824 1
01.05.2022 So Tag der Arbeit 0:00 0:00 1 Optional - filr K und
25.05.2022 Mi Mittwoch vor Auffahrt 2:24 224 3 ; i Von Bis
26.05.2022 Do [Auffahrt 824 824 1 **Weinachtsferien
05.06.2022 So___|Pfingstsonntag 0:00 0:00 1 Sportferien
06.06.2022 Mo [Pfingstmontag 824 8:24 1 Frihlingsferien
01.08.2022 Mo [Nationalfeiertag 824 824 1 Sommerferien
24.12.2022 Sa__|Heiigabend 0:00 0:00 3 Herbsferien
25.12.2022 So__|Weihnachten 0:00 0:00 1 Weihnachtsferien
26.12.2022 Mo [Stephanstag 824 8:24 1 *F Ibis di i
31.12.2022 Sa Silvester 0:00 0:00 3 dirfen nicht erfasst werden
Zusiitzlicher Freier-/Feiertag 0:00 0:00 ** Resttage d llen Jah
| Zusétzlicher Freier-Feiertag 0:00 0:00
Zustzlicher Freier-/Feiertag 0:00 0:00
Zusiitziicher Freier-/Feiertag 0:00 0:00
Zusatzlicher Freier-/Feiertag 0:00 0:00
Zusiitziicher Freier-/Feiertag 0:00 0:00
| Zusétzlicher Freier-Feiertag 0:00 0:00
Zusiitzlicher Freier-/Feiertag 0:00 0:00
55:12
Datumsbereich aktuelles Jahr
Januar 01.01.2022 31.01.2022
Februar 01.02.2022 28.02.2022
Mérz 01.03.2022 31.03.2022
April 01.04.2022 30.04.2022
Mai 01.05.2022 31.05.2022
Juni 01.06.2022 30.06.2022
Juli 01.07.2022 31.07.2022
August 01.08.2022 31.08.2022
September 01.09.2022 30.09.2022
Oktober 01.10.2022 31.10.2022
November 01.11.2022 30.11.2022
Dezember 01122022 31.12.2022
Anzahl Wochen 53
Anzahl Tage 365
Monatsblatt
Vorname / Nachname 01.01.2022 Tages-Soll Durchschnitt 8:24 Arbeitspensum 100% D 01.09.2022
Januar ZHEREASSUNG IST-ZEIT
[ emme | ete [ Kamme [ Gome [ amme [ ebe | renien [ewounc] wnaec [ rezer [ omens i n
01.01.2022 [sa |Neujahr =
02.01.2022 |So Berchtoldstag o
03.01.2022 Mo X
04.01.2022 |Di X
05.01.2022 |Mi X
06.01.2022 Do X
07.01.2022 |Fr X
0 22 |Sa
09.01.2022 |So
10.01.2022 |Mo X
11.01.2022 |Di X
12.01.2022 |Mi X
13.01.2022 |Do X
14.01.2022 |Fr X
1 22 |Sa =
16.01.2022 |So.
17.01.2022 |Mo X
18.01.2022 |Di X
19.01.2022 |Mi X
20.01.2022 [Do X
21.01.2022 |Fr X
22. 22 |Sa =
23.01.2022 |So =
24.01.2022 |Mo X
25.01.2022 |Di X
26.01.2022 |Mi X
27.01.2022 |Do X
28.01.2022 |Fr X
2 22 |Sa =
30.01.2022 |So =
31.01.2022 |Mo X
Ist-Zeit: 0:00
Soll-Zeit: 176:24
Datum/Visum Mitarb Differenz: -176:24
Arbeitszeitsaldo: -176:24
Datum/Visum Vorgesetze/r: Feriensaldo: 17:50
Rest-Feriensaldo bis Ende Jahr: 210:00

DATUM TAG  ZE CODE Kostenstelle Bemerkung
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Jahressaldo

TOTAL Ubertrag in Folgejahr |

$S  SOLL-STUNDEN 17624 16800 19312 17624 18448 18448 176:24 19312 184:48 176:24 18448 13443 [PAFFEVY
s IST-STUNDEN 0:00 0:00 0:00 19:12 10:48 824 0:00 824 0:00 0:00 0:00 824 55:12
DIFFERENZ -176:224  -168:00 -193:12 15712 17400 -17624 -176:24 -184:48 -184:48 -176:224 -184:48 -176:24 WEIPLTNY
Zeitsaldo Ubertrag aus Vorjahr 0:00
Ausbezahite Uberstunden 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Us  UBERSTUNDEN -176:24  -344:24 -537:36 -604:48 -868:48 -104512 -1221:36 -1406:24 -1591:12 -1767:36 -195224 -2128:48 EEAPIVLS -2128:48
KS  KOSTENSTELLEN 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
FA(S) Ferienguthaben in Stunden 1750 1606 1750 1745 1750 1715 1750 1750 1715 1750 1745 17:50 210:00 210:00
DAG 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
FM () Ferienbezug pro Monatin Stunden 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
CODE_KOSTENSTELLE JAN FEB  MAR AP MAI JU JuL SEP OKT NOV TOT,
0 Diverses 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
1 Arzt/ Krank | Diverses 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
2 Wilitar / Zivilschutz / Feuerwehr 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
3 Ferien 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
4 Weiterbildung 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
o Berufsschule (Lenende) 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
3 Teamsitzungen 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
7 Ausbildung Lemende 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
8 Projekt A 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
9 Projekt B 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
10 Projekt C 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
1 Projekt D 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
12 Projekt E 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
13 Projekt F 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
14 Projekt G 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
15 Projekt H 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
16 Projekt | 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

Datenblatt Klassenassistenz & Betreuung, Mitarbeiter mit Schulferien

Zeiterfassung (version 2022)

ZZ

Bitte die blauen Felder ausfillen oder anpassen MA mk Schutferien? (Ja oder Nein) Ja
i 0 (Ja oder Nein) Ja -
Jahr 2022
Vorname / Nachname Vorname / Nachname Zeitsaldo +/- aus Vorjahr in Stunden: 0:00 ]
Geburtsdatum 01.01.2022 0o
Abteilung Abteilung
Aktueller Monat September
Aktueller AZ-Saldo -1434:07 DAG: 01.01.2022 0:00
Erster Arbeitstag 01.01.2022
Letzter Arbeitstag 31.12.2022
MAdme F Vorname /
100% Pensum Pensum heute: 100.00% MA mit i
8:24 hiTag 8:24 hiTag Anzahl 365

F 25 Tage 25 Tage Solizeit Jahr; 2184:00
Feri in Stunden 210:00 h 210:00 h Ferien total: _210:00

ift Tag vor Feiertag 224 h 224 h Anzahl Feiertag §5:12
| Anzahl 5 Tage S Tage Anzahl effektive Arbeitstage 260
Wochenarbeitszeit 42:00 h/Woche 42:00 h/\Woche Durchschni oll-Zeit pro Arbeitstag 7:22
Arbeitspensum des Mitarbeiters pro Monat

— Anzahl Anzahl - - Monatsdruchschnitt
Atbeltselniast Datum von Datum bis Arbeitspensum Anzsti i i SoltArbeitszeitl i g0y Arpeitszeit
Tage/Monat A Monat ¢

Januar .01.2022 .01.2022 100.00° 176:24 24
Februar 2.2022 02.2022 100.00° 168:00 24
Marz 3.2022 03.2022 100.00° 193:12 24
| April .04.2022 .04.2022 100.00° 176:24 24
Mai .05.2022 05.2022 100.00° 22 22 184:48 24
Juni .06.2022 06.2022 100.00° 22 22 184:48 24
Juli 07.2022 07.2022 100.00° 176:2 24
| August 08.2022 08.2022 100.00° 193:1. 24
September .09.2022 .09.2022 100.00° 22 22 184:44 24
Oktober .10.2022 10.2022 100.00° 176:2: 24
November 1.11.2022 11.2022 100.00° 22 22 184:48 24
Dezember 1.12.2022 12.2022 100.00° 22 22 184:48 24
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Monatsblatt Klassenassistenz & Betreuung

Vorname / Nachname 01.01.2022

Tages-Soll Durchschnitt 8:24

Arbeitspensum

100%

Druckdatum: 01.09.2022

Januar

ZEITERFASSUNG

Kommt

Goht

Kamme

Goht

Kammt

KRANK

Mezie

oERS

Feiortay

IST-ZEIT

01.01.2022 [Sa

|Neujanr

17:50

02.01.2022 |So

Berchtoldstag

03.01.2022 [Mo

04.01.2022 |Di

05.01.2022 [Mi

06.01.2022 |Do

07.01.2022 [Fr

1> 3¢ [< |5 | [

08.01.2022 [Sa

09.01.2022 |So

10.01.2022 |Mo
11.01.2022 |Di

12.01.2022 [Mi

13.01.2022 |Do

14.01.2022 |Fr

15.01.2022 |Sa

1> [ [ | [ [

16.01.2022 |So

17.01.2022 [Mo

18.01.2022 |Di

19.01.2022 |Mi

20.01.2022 [Do

21.01.2022 [Fr

22.01.2022 [Sa

1 [ |5 [5¢ [ | [0

23.01.2022 |So

24.01.2022 |Mo

25.01.2022 |Di

26.01.2022 [Mi

27.01.2022 |Do

28.01.2022 [Fr

29.01.2022 [Sa

1> |5 [3¢ [ | [

30.01.2022 |So

31.01.2022 [Mo

DATUM TAG

Datum/Visum Mitarbeiter/in:

Datum/Visum Vorgesetze/r:

Zem

CODE

Kostenstelle

Bemerkung

Zeitgutschrift Ferien: -

Ist-Zeit:

17:50

Sol-Zeit:

176:24

Differenz:

-158:33

Arbeitszeitsaldo:

-158:33
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