Stadthédenswil

Wadenswil ist eine attraktive Stadt am linken Zurichseeufer mit gut 25'000 Einwohnerinnen
und Einwohnern. In der Stadtverwaltung arbeiten rund 300 Mitarbeitende, die fir die Bevolke-
rung taglich umfassende Dienstleistungen erbringen. An der Primarschule Wadenswil werden
rund 2°000 Schilerinnen und Schuler in sechs Schuleinheiten unterrichtet und betreut.

Zur Vervollstandigung des Teams suchen wir fir die Dienststelle Services Primarschule nach
Vereinbarung eine/einen

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Rechnungswesen Primarschule,
60 bis 80 %

Zu lhren Handlungsfeldern gehoren

- Mitarbeit in den Bereichen Finanzen und Infrastruktur

- Kontierung und Controlling der Kreditoren

- Verarbeitung der Spesenabrechnungen

- Mitarbeit in der Lohnbuchhaltung

- Sicherstellung der lohnrelevanten Schnittstellen zum Bereich Personal

- Bereitstellung von Statistiken und Auswertungen im Bereich Finanzen und Infrastruktur
- Vorbereitung Budgetierung

- Protokollfihrung

Was Sie mitbringen

- kaufmannische Grundausbildung oder eine vergleichbare Ausbildung

- Erfahrung im Finanz- und Rechnungswesen, vorzugsweise in einer 6ffentlichen Verwal-
tung

- sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office Programme, insbesondere Excel)

- sorgféltige, strukturierte und selbsténdige Arbeitsweise

- stilsichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift

- hohe Dienstleistungsorientierung und Teamfahigkeit

- vernetztes Denken, Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten Ihnen

- eine herausfordernde, interessante und abwechslungsreiche Aufgabe mit grosser Selb-
standigkeit und entsprechenden Kompetenzen

- ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten und erfahrenen Team

- verkehrsgiinstig gelegener, attraktiver Arbeitsplatz im schénen Zentrum von Wadenswil

- zeitgemasse und flexible Anstellungsbedingungen (Jahresarbeitszeit)

- Aus- und Weiterbildungsmadglichkeiten

Weitere Auskinfte erteilt Ihnen gerne Ruedi Schweizer, Abteilungsleiter Primarschule, Tele-
fon 044 789 74 40.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann laden wir Sie herzlich ein, sich Uber das Onlineportal
der Stadt Wadenswil zu bewerben. Bewerbungen per E-Mail sowie auf dem Postweg werden
nicht bertcksichtigt.

bilden und forschen
wadenswil




